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NÚMERO DE PARTICIPANTES: Mínimo 10, máximo 12 personas.

SÍNTESIS DEL PROGRAMA

MÓDULO 1: El computador como herramienta

MÓDULO 2: El uso de la máquina como procesador de texto

MÓDULO 3: Uso de planilla de cálculos

MÓDULO 4: El uso del correo electrónico

MÓDULO 5: El uso de internet

TARJETAS: VISA – CABAL – TARJETA D – MASTERCARD
En caso de abonar con Tarjeta, no lleva descuento por pronto pago.
La primera cuota se abona al momento de la inscripción en forma contado efectivo.
Las cuotas siguientes vencen los días 20.

DESCUENTO BUEN PAGADOR Abonando antes del día 10, el participante tiene un 10% de descuento en la cuota. Este 
benef icio no es acumulable a otros benef icios tales como: convenios, Tarjeta Joven, descuento para ex alumnos (que tienen 
este benef icio para el total del curso, incluída la primera cuota).

Los pagos realizados después del vencimiento generarán un recargo de un 2% y un interés del 5% a partir del mes siguiente 
al del vencimiento.

Avda. Rondeau 2042 - Tels.: 2924 8316/19 - cursos@cocap.edu.uy

El precio incluye material de apoyo  y todos los materiales para la realización de las prácticas. La inversión en capacitación puede ser deducida una vez y 
media del IRAE. El certif icado de aprobación del curso será entregado una vez que se haya concluido el pago total del mismo. COCAP esta af iliado al 

Clearing de Informes.

DURACIÓN: 48 horas.

LUGAR DE REALIZACIÓN: Avda. Gral. Rondeau 2042.

NÚMERO DE PARTICIPANTES: Mínimo 10, máximo 12.

RESULTADOS ESPERADOS:

INFORMÁTICA

* La informática necesidad y pertinencia: Utilidades, posibilidades y mitos.
* El equipo, partes y funciones: Descripción de las partes, componentes y funcionamiento
* Manejo de archivos: operaciones de apertura, cierre y copia.

* Uso de Word: Word y sus funciones básicas.
* Uso de Word para crear CV, carta de presentaciónUnidad 1 - Soldadura eléctrica

* Importancia y pertinencia del programa
* Uso de excel: Excel y sus funcionas básicas
* Ejemplos prácticos

* Qué es y para que sirve
* Apertura de cuenta de correo. Recepción y envío de correos

* Qué es y para que sirve. Como navegar por internet
* Uso de los buscadore. Como se organiza la información en internet
* Páginas de interés para la búsqueda de empleo, relaciones laborales

que los participantes conozcan los principales componentes del equipo, su funcionamiento y la utilidad de saber manejar
un computador. Serán capaces de realizar operaciones básicas de lectura y escritura informática, utilizando los servicios y
protocolos propios de una red internet, correo electrónico. Que conozcan y ejerciten el uso de Word. Conozcan los 
diferentes que ofrece para la búsqueda de empleo.

podrán exonerar todos los participantes que tengan aprobado Bachillerato: científico, biológico y tecnológico industrial en cualquiera 
de sus opciones. Quienes cumplan con los requisitos deberán presentar la documentación correspondiente para gestionar la exoneración.

(se trabajará en equipos de 2 personas por computadora)
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