ocap

CONSEJO DE

CAPACITACION PROFESIONAL INFORM ATICA

RESULTADOS ESPERADOS:
que los participantes conozcan los principales componentes del equipo, su funcionamiento y la utilidad de saber manejar
un computador. Seran capaces de realizar operaciones basicas de lectura y escritura informatica, utilizando los servicios y
protocolos propios de una red internet, correo electronico. Que conozcan y ejerciten el uso de Word. Conozcan los
diferentes que ofrece para la busqueda de empleo.

DURACION: 48 horas.
LUGAR DE REALIZACION: Avda. Gral. Rondeau 2042.

NUMERO DE PARTICIPANTES: Minimo 10, maximo 12.
(se trabajara en equipos de 2 personas por computadora)

SINTESIS DEL PROGRAMA

MODULO 1: El computador como herramienta
* La informatica necesidad y pertinencia: Utilidades, posibilidades y mitos.
* El equipo, partes y funciones: Descripcion de las partes, componentes y funcionamiento
* Manejo de archivos: operaciones de apertura, cierre y copia.

MODULO 2: El uso de la maquina como procesador de texto

* Uso de Word: Word y sus funciones basicas.
* Uso de Word para crear CV, carta de presentacionUnidad 1 - Soldadura eléctrica

MODULO 3: Uso de planilla de calculos
* Importancia y pertinencia del programa
* Uso de excel: Excel y sus funcionas basicas
* Ejemplos practicos

MODULO 4: El uso del correo electrénico

* Qué es y para que sirve
* Apertura de cuenta de correo. Recepcién y envio de correos

MODULO 5: El uso de internet

* Qué es y para que sirve. Como navegar por internet
* Uso de los buscadore. Como se organiza la informacion en internet
* Paginas de interés para la busqueda de empleo, relaciones laborales

TARJETAS: VISA — CABAL — TARJETA D — MASTERCARD

En caso de abonar con Tarjeta, no lleva descuento por pronto pago.

La primera cuota se abona al momento de la inscripcion en forma contado efectivo.
Las cuotas siguientes vencen los dias 20.

DESCUENTO BUEN PAGADOR Abonando antes del dia 10, el participante tiene un 10% de descuento en la cuota. Este
beneficio no es acumulable a otros beneficios tales como: convenios, Tarjeta Joven, descuento para ex alumnos (que tienen
este beneficio para el total del curso, incluida la primera cuota).

Los pagos realizados después del vencimiento generaran un recargo de un 2% y un interés del 5% a partir del mes siguiente
al del vencimiento.

podran exonerar todos los participantes que tengan aprobado Bachillerato: cientifico, bioldgico y tecnolédgico industrial en cualquiera
de sus opciones. Quienes cumplan con los requisitos deberan presentar la documentacion correspondiente para gestionar la exoneracion.
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